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      2021  െമയ ് 26 തീ?തിയി� ബA.Bഖ�മDിEെട അH�Iതയി� േച;K
െസLMറിമാ െട േയാഗPി� വിവിധ അജRകS ച;T െചUകERായി. അതി�
െപാWതാൽപര�Xൾ കണYിെലZP ് ഉേദ�ാഗ�; സമയബ]ിതമായി ^മതലക_ം
ഉPരവാദിPX_ം ഫലaദമായി നിർവഹിYാൻ എdാ വ��കേളാZം നിർേeശിg.
വ��കളിൽ നടhK എdാ േസവനX_ം iതാര�jം േവഗതEkWമായിരിYണെമlം
അേeഹം mMിേTർh. ഈ സാഹചര�Xളിൽ, വ��ക_െട തലവൻമാ; ഉൾെ�െട
വ��ിെല എdാ ജീവനYാ ം കർശനമായി പാലി<Kതിന ് താെഴ�റEK നിർേeശXൾ
സ;Yാ; "റെ�ZവിTിരി<l:-

ഫയpകഫയpകൾൾ  ൈകകാര�ംൈകകാര�ം  െച?െച?ൽൽ

          എdാ ഫയpക_ം കഴിEKr േവഗPിൽ േaാസs ് െച?ണം, mടാെത ഏത്
സാഹചര�Pിpം ഓഫീസ ് വിഭാഗPിൽ ലഭിT തപാലിെv പരിവർPനം അേത ദിവസം
തെK ബ]െ�M ഫയpകളായി പരിവർPനം െചേ?Rതാണ.് പതിവ ് കാര�Xളിൽ
(routine cases) 3 ദിവസPി|kിൽ ഈ ഫയpകൾ സമ;�ിേYRWം, അടിയ!ിരെമK്
അടയാളെ�ZPിയി}െR~ിൽ, ഫയൽ ഉട� േaാസs ്െചേ?RWം, അേത ദിവസം തെK
ബ]െ�M െസIൻ െഹഡിന ് സമർ�ി<കEം േവണം, എKാ� ബ]െ�M െസIൻ
െഹഡ ് അവധിയിലാെണ~ിൽ, ഏ�jം അZP ഉയർK ഉേദ�ാഗ�ന ് ഫയ�
സമ;�ിേYRതാണ.് നയപരമായ കാര�Xളിൽ ഉൾെ�ടാP എdാ അടിയ!ിര
കാര�X_ം, അടിയ!ിര സാഹചര�Xളിൽ �K ്a�Pി ദിവസXളിpം പതിവ ്കാര�Xളിൽ
അ�് a�Pി ദിവസXളിpം ഫയൽ വ�� ്േമധാവിY ്സമർ�ിേYRതാണ.്

            ബA.Bഖ�മDി അവ;ക_െട േയാഗPിെല തീ മാനെPWട;lk സ;Yാ;
ഉPരവിെല നി;േeശaകാരം ഈ �ാപനPിെല എdാ മിനി�ീരിയ� ജീവനYാ ം
താെഴ�റEK കാര�XS ഫയ� നടപടികളി� സ�ീകരിേYRതാണ ്എKറിയി<l:-

01) അടിയ!ിര സ�ഭാവBkവ ഒഴിT് സാധാരണ തപാpകളി� �ാ;<മാ; ഓഫീസ ്നടപടി
��Pിെല പ�ദിനചMaകാരം ഫയ� നടപടികS സ�ീകരിേYRതാണ.് ബ]െ�M
�a�മാ; ഇYാര�ം പരിേശാധിേYRതാണ.്

02) ഫയpകS, ലഭി<K തപാpകS (ഫിസിY�/iAPS എKിവ aകാരം) എKിവയി�
ചMaകാരം നടപടികS സ�ീകരി<lേRാ എl ബ]െ�M �a�മാ; പരിേശാധിT്
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ചMaകാരം നടപടികS സ�ീകരി<lേRാ എl ബ]െ�M �a�മാ; പരിേശാധിT്
ഉറ� ് വ േPRWം, ഇതിേല�ായി ഓഫീസ ് നടപടി ��aകാരBk ത�പതിേവട്
ൈകകാര�ം െചേ?RWം, ആയത ്സമയബ]ിതമായി െസI� �a�മാ; പരിേശാധിT്
ആവശ�മായ നി;േദശXS �ാ;<മാ;Y ് നേ�RWമാണ.് വീ� വ hKവ െട
വിവരXS േരഖാ�ലം െസI� �a�മാ; െസI� െഹഡ ്വഴി ആ�ാനകാര�ാലയം
ഡി.ഐ.ജി� ്സമ;�ിേYRതാണ.്

03) പല സീ� ്�ാ;<മാ ം ജയി� �a�മാരി� നിlം ലഭി<K മ�പടികS/വിവരXS
പരിേശാധിYാെത അേതേപാെലതെK പക;Pി െവ�Kതായി അറിEl. ആയത ് ഒ 
നdരീതിയd. ലഭി�Kവ അേതപടി പക;Pി െവ�Kതd സീ� ് �ാ;Yിെv േജാലി.
ഓഫീസ ് നടപടി ��aകാരം, ഒ  �റി�ി� നട� ് ഫയലിെല വ�തകS െവ�െത
ആവ;PിെT�Wവാ� പാZkതd. ഒ}ംതെK വി�രിT് എ�തിmടാPWമാണ.് എKാ�
നട� ്ഫയലിെല �റjകേളാ, വി}കള� കാര�Xേളാ, തീ;TയാEം എZെP�WകEം, വd
പിശ�ക_ം ഉെR~ി� തി hകEം, അ��തക_െR~ി� വിശദീകരി<കEം, ഉPരവ്
പാsാ<Kതിന ് B�ായി സ ;¡വിവരXളാവശ�മായിരി<K വ�തകളിേല� ് ¢H
Iണി<കEം �റി�ി� െചേ?Rതാ�l. അതായത ് ൈകകാര�ം െചേ?R ഒ 
ഫയലിെല വ�തകS പരമാവധി മനsിലാ<വാ� തYവിധം െസൗകര�aദമാEം,
^ YമാEം ന��കെയKതായിരിYണം ഒ  �റി�ിെv ലI�ം. അdാെത ലഭി<K
തപാലിെല വിവരXS പരിേശാധിYാെത അWേപാെലെതെK പക;Pി െവYലാവ ത.്
ഇYാര�Pി� ബ]െ�M �a�മാ; �ാ;<മാ;Y ് ഫയ� Bേഖെന നി;േദശXS
നേ�Rതാണ.് ഫയലിെv �;¤ ചരിrം, തീ മാനം, ആവശ�മായ സംഗതികS,
aേയാജനകരമായ B� തീ മാനXS, ആധാരമായ നിയമXളിേലേയാ, ചMXളിേലേയാ
aസ¥ വ�വ�കS എKിവEം ആവശ�മായ സ¦;ഭXളി� ഒ 
�റി�ി�െ�ZേPRതാണ.് 

04) aവ;PിദിവസXളി� ഏെത~ിpം ഒ  സീ�ി� �ാ;േYാ, ഒ  െസI� �aേRാ
അവധിയി� ആെണ~ി� അേKദിവസം ഫയ� നടപടികS ഇdാതിരി<K സാഹചര�ം
ഉRായിരി<വാ� പാZkതd. അതായത ് ഒ  കാരണവശാpം aവ;PിദിവസXളി�
േജാലികSY ്BടYം വ വാ� പാZkതd. ഇYാര�Pി� സീ� ്�ാ;<മാ െട കാര�Pി�
െസI� �a�മാ ം, െസI� �a�മാ െട കാര�Pി� െസI� െഹ§മാ ം
ആവശ�മായ Lമീകരണം വ േPRതാണ.് ജീവനYാര�/ജീവനYാരി
ഇdാെയlkതിനാ� ഫയ� നടപടികSY ് BടYം വl എlk സാഹചര�ം ഒ 
കാരണവശാpം േമലി� ഉRാ�വാ� പാZkതd.

05) വളെര അതീവ aാധാന�Bk സീ¨കളി� ©നിയറായ ജീവനYാെര നിയമി<K രീതി
മാ�ി, പകരം ആവശ�മായ െടªകS പാsായ, സീനിയറായ ഉേദ�ാഗ�െര കഴിവWം
നിയമിേYRതാണ.്

       േമ�  നി;േദശXS ക;ശനമായി പലിേYRതാെണK ് അറിയി<l. േമ�
വിഷയjമായി ബ]െപ} 31/05/2021 തീ?തിയി� രാവിെല 10.30 മണി� ്ബA.ഡി.ജി.പി
അവ;ക_െട അH�Iതയി� ഒ  «ഗിS മീ� ് നടhK വിവരം എdാ ഉേദ�ാഗ�േരEം
അറിയി<l. ആയതിെv ലി~ ് എdാ ജീവനYാ;<ം ന�ിയി}R.് ജയിൽ
ആ�ാനകാര�ാലയPിെല എdാ ജീവനYാ ം (ഓഫീസി� ഹാജരാ�Kവ ം, Work from
Home aകാരം േജാലി േനാ<Kവ ം) നി;ബ]മാEം പെ~ZേYRതാെണK്
അറിയി�l.
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¢ീ�മാ; വി 
പി.എ Z ഡി.ജി.പി & സി.എസ ്

ഡയറ±; ജനറ� ഓഫ് aിസ²സ ്& കറIണ� സ;വീസ³ േവRി

        mടാെത ആ�ാനകാര�ാലയം ഡി.ഐ.ജി അവ;ക_െട നി;േeശaകാരം ഈ
ഓഫീസിെല മിനി�ീരിയ� വിഭാഗPിെല വിവിധ ഔേദ�ാഗിക കാര�Xളി� ആശയ
വിനിമയം നടhKതിേല�ായി പി.എ. ¨ ഡി.ജി.പി & സി.എസ ് അµി� ആയി}k ഒ 
വാM്സാ� ് ¶� ് ആരംഭിTി}R.് ആയതി� ഒ}മിY ജീവനYാേരEം ഉSെYാkിTി}R.്
ജീവനYാ;Y ്ആവശ�മായ ഔേദ�ാഗിക കാര�XSYായി ആയത ്ഉപേയാഗിYാjKതാണ.്
എKാ� അെനൗേദ�ാഗികമായ കാര�XSY ് ടി വാM്സാ� ് ഉപേയാഗി<വാ� പാZkതd
എKറിയി<l.

സ�ീക;Pാവ് : ആ�ാന കാര�ാലയPിെല എdാ ഉേദ�ാഗ�;<ം

പക;�് : 1) സി.എ ¨ ഡി.ജി.പി & സി.എസ ്
2) ഡി.ഐ.ജി (ആ�ാനകാര�ാലയം)
3) െവ·ൈസ� ്/ െട¸ിYൽ െസൽ
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